Porto Alegre, quarta-feira, 22 de janeiro de 2014

DIARIO OFICIAL 17

LETN® 14,472, DE a1 DE JARHE IR DE 2014,

Cria, no Quadro de Pessoal Efetivo da Secretaria
da Fazenda, a comeira de nivel miédio de
Assistente Administrative Fazsndirio e extingoe
corgos de efetive de Tiéenico oo
Tesour do Fstada.

() GOVERNADOR DO ESTADO DO RIO GRANDE DO SUL.

Fago saber, em cumpeimento ao disposto no artigo 82, inciso IV, da Constituiglo
do Estado, que & Assembileia Legislativa aprovou e cu sanciona e promulgo & Lei seguinte:

Art. 1° Fica criada, no Quadro de Pessoal Efetivo da Secretaria da Fazenda, a
carreira de mivel médio de Assistente Administrative Fazendirio = AFA =, constituida por
cargos de provimento efetivo, nos termos desta Led.

Art, 2° Ficam criados duzentos cargos de prosimento efetivo de Assistente
Administeative Fazendirio, distribuidos mas classes A", “B", “C7, "D" e “E", conforme
e

| - cinquents cargos na classe “A";

I - quarents cargos na classe “B7;

111 = qusresta carges na lasse “C™)

IV - quarenta cargos na classe "D

W - trintn cargos na classe “E™,

g 1° No primeiro concurso piblico para o provimento de cargos da carreira criada
pnrﬂll-r-i.ﬁmnwﬂmchqmﬂmm:hm"n“,mmmmmimda.qm
vagarem em decorréncia de promogio, até a quantidade de cargos pa classe “A™ atingir o
ndmero estabelecido no inciso | deste artigo.

§ 2* As exigincias para ingresso ¢ o descrigho das airibuigbes dos cargos de
provimento efetivo iMegrantes da carrcir ora criada cstho estabelecidas no Ancxo Unico destn
L.

Art. 3 O ingresso inicial na carreim de Assistende Administrativo Fazendirio
dar-se-A nos cargos de classe “A”, mediante aprovagho prévia em concurso piblico de provas,
& m passagem para 08 cargos de classes subsequentes dar-se-d pos promogio.

Art, 4 A promogdo constifui 8 passagem do{s) servidon(n) de wma classe parm
outrs imedistamente superior na carreins, quando cxistir cArgo vage par provimento ma classe
subsequenie.

Art. 5 A promoglo na cameira de Assistente Administrative Fazendirio serd
realizads observado o juizo de conveniéncia e oportunidade da Chefia do Poder Executive
Estadunl, ohedecende aos crivdrios de merscimente & de antipuidade, aliemadamente, nos
termos estabelecidos nesia Lei ¢ em regulsmento.

§1° A alicrndneia do procesio das promogdes neferidas o “caput” serd nas vagas,
sends que seguinte de cada promoglo a alterndncia nes vagas iniciard pelo crisério
diferente daguele realizado por dltime, ¢ assim succssivamente.

§ 2" O ato que indevidamente promaver servidor(a) serd declarado sem efedtn, em
beneficio daquele 8 quem cabia o dircito a exsa movimentaglo.

Ari. 6* Somenic poderd concormer i promoglio ofa) servidon{a) que:

1 = tenba cumprido o estigio

Il - tenha intersifcio minimae de selecentos e irinta dins de efetivo exercicio na
chavec;

11 - ndo tenha soffido puniglo, nos ditimos dore meses, com pena de suspenslo,
convertida ou no em mules;

IV - nllo esliver po goee de uma das Vcenges de que tratam os arts. 1446 & 147 da
Léi Complementar n.® 10,098, de 3 de fevereire de 1994,

Art. ' A antiguidsde serd determinada pelo tempa em nimero de dias de efitivo
enercicio dofa) servidor(a) no classe em que sc enconir, recabndo & promegio por antiguidade
o servidor que lver makor iempo de efetivo exencicio ra classs.

Parigrafo énico. Na classificaglo por antiguidade, quando ocommer empate de
tompo de efetivo exercicio na classe, terd preferéneia, socessivamente, o servidor que tiver;

[ = mais tempo die servigo na carein;

11 - mais tempo de servigo pdblico estadual;

Il - mais empo de servige pdblico em geml;

M - maior idade.

Art. 8 A promogdo pelo critério de merccimento resulta de um processo de
avalisgho do{s) servidar(s) em relaglo a aspecios que dimensionem seu desempenho ¢ s
qualificagio profissional, sende o mérite determinado segundo critérios ohjetivos & serem
estabelecidos em repulsmento @ qua deverlo sor observatdos pela chefin imedisty dofa)
servidon(n) quando de sua avaliaglo.

Art. % A lotacho dos cargos de Assistente Adminissrativo Fazendirio é privativa
da Secretaria da Fazenda do Estado do Rio Grande do Sul, em sua cidade sode e em delegacias
regglanals.

Pardgrafo dmico. Ofa) Secrctiric{s) de Estado da Fazenda expedird portaria
fixando o mimero de Asslueaies Administrativos Farendirios em cada um dos drglos da
Sewretaria da Farenda,

Art. 10, O regime normal de trabalbo para os cargos efetivos de Assistente
Adminburative Farendirie € de quasenta horas semanaia,

Art, Ti. O vabor do vencimenlo bisico atribuide @ classe A" dos carpos de
provimenio efetivo imegranies da carreim de Assistente Administrativo Fazendirio & Foaado
em RS 1.900,00 {um mil & novecentos reals),

Pardgrafo anico. O valor do vencimento bisico das demais classes dos cargas de
que trata o “caput” deste artigo serd calculado sobre o valor fixado para a classe “A", mediante
a aplicaclo dos indices estabelecidas 8 seguir, obedecida & seguinte correspondéncia:

[ CLASSES INDICES |

A 1,00

| n 1,06
C 1,12

| D L8
E 1.24

Art. 12, Fica crisda o Gratificaglio Fazendéria a ser atribuida aos integrantes da
carreira ora instituida, o valor de G0% (scssemia por cento) do vencimemio bdsico do
Assigtente Administrativo Fazendirio, classe “A”,

Art 13, A carreir ora criada fica subordinada juridicamente a0 que dispde a Lei
Complementar n.° 10,098/1994, ¢ alteragbes, observadas as disposigles desta Lei.

Art. 14. Ficam extintos qustrocentos e dez cargos de provimento efetivo de
TE:nimdﬂT:mmdﬂ-EﬂdﬂﬂtqlﬂhﬂﬂiL:in.“l.Sﬂ.dlildl:jluiﬂqhIﬂl,tl-b:i
Complementar n." 10.933, de 15 de janciro de 1997, sendo duzentos e vinte cargos na classe
“A" ¢ cenln & Roventa cargos na classe “B”, bem como ficam em extinglo noventa cangos de
provimento efetivo de Técnico do Tesowro do Estado ra classe “C", que serdio extinios &
medida que vagsrem.

Art. 15, As despesas decomentes da exocugdo dests Lei comerdio 4 conta de

Art. 16, Esta Lei entra em vigor na data de soa publicaclio,

PALACIO PIRATINIL em Porto Alegre, 21 de janeiro de 2014,
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ANEXO UNICO

DESCRICAD SINTETICA DAS ATRIBUIGOES:

Atividsdes de média complexidade, que exigem formagio de nivel médio,
envolvendo a execuqlio supervisionada de trabalhos de apoio administrtivo s atividades
fazensdirins, inclusive tarefas relacionadas com as atividades meio da Secretaria da Fazenda.

DESCRICAD ANALITICA DAS ATRIBUIGOES:

1 - executar trabalhos muxiliares de rotina ¢ de apoio téenico ¢ administrativa,
como organizar, classificar, registrar, arquivar e desanquivar processos, documentos, relatbrios,
peritdicos ¢ outras publicagdes,

2 - executar servigos de digitagio, digitalizaglo e microfilmagem;

3 - redigir minutas de documentos, memorndos e comespondéncias © efetusr
mimim:mm:uﬂmmmmldmm,uh
coma telefone, fax ¢ comcio eletrianico;

4 - operar miquinas de reprografia, fax, caleuladoras ¢ outras maquinas, de scords
com a5 necessidades do rabaiho;

5 - operar computadores, utilizando adequadamente od programas e sistemas de
informagio postos i sua disposiclio;

- cxesutar tarefas nas dreas de protocolo, aruivo, servigo de malote ¢ postagem;

7« auxiliar na prestagio de atendimento ¢ esclarecimentos ao piblico intemo ¢
externs, inclusive quanto so andamento de expedientes;

§- prestar apolo na preparaglio de documenlos, bem como proceder a0
preenchimento de guiss, requisicles e outros formuldrios;

9 - auxiliar na realizagio de estudos, pesguisas e processamento de dados
informagies

10 - aunciliar po exame e instruglo de expedientes administrativos;

11 - auxiliar na realizacio de trabalhos relacionados ds dneas pdministrativa, de
recursos humanos, de tecnologia da informaglo, de capacitaglo, de plancjamento, financeira ¢
de registro, controle ¢ execuglo da despesa;

12 - executar oatras tarefns correlstas.

FORMA DE RECRUTAMENTO: concurso plblico.

QUALIFICACOES ESSENCIAIS PARA O RECRUTAMENTO:
Escolaridade: Endino Médio complete.

Outras: conforme as instrupies reguladors estabelecidas po ediaal do concurse




